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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
zwana dalej w skrócie SWZ 

 
ROZDZIAŁ I - NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO. 
Gmina Nisko. 
Plac Wolności 14  
37 – 400 Nisko 
Sekretariat tel. (015) 8415-643 
Fax (015) 8415-630 
Strona internetowa: www.nisko.pl, 
e-mail: przetargi@nisko.pl 
adres skrzynki ePUAP: /ca8xux852r/skrytka 
- Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl/pl/ 
- Rodzaj Zamawiającego – jednostka organizacyjna administracji samorządowej. 
- Numer referencyjny postępowania: ZP.271.31.2025 
- Identyfikator postępowania na Platformie e-Zamówienia: 
ocds-148610-0357f04e-cd05-4cdc-9578-dcfc5d4c83c7 
 
ROZDZIAŁ II - TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA. 
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia 

negocjacji na podstawie art.275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz.U. 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) zwaną dalej ustawą 
„Pzp”, oraz zgodnie z wymogami określonymi w niniejszej SWZ. 

2. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy powołanej ustawy Pzp oraz aktów 
wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy 
ustawy z dnia 23.04.1964r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 2020 r. poz. 1740, z późn. zm.) 

 
ROZDZIAŁ III - OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 
1. Przedmiotem postępowania i zamówienia jest: Świadczenie usług pocztowych na 

potrzeby Urzędu Gminy i Miasta w Nisku. 
2. Przedmiot zamówienia obejmuje: Świadczenie usług pocztowych na potrzeby 

Urzędu Gminy i Miasta w Nisku (wg zestawienia). 

 
Przewidywane ilości i rodzaj przesyłek 

L.p. Rodzaj przesyłki Waga przesyłki 
Przewidywana 

ilość szt. 

A B C D 

1 
Przesyłki listowe 
nierejestrowane w obrocie 
krajowym (zwykłe) 

Do 500g, format S 2000 

Do 1000g, format M 300 

Do 2000g, format L 40 

2 
Przesyłki listowe 
nierejestrowane w obrocie 
krajowym (priorytety) 

Do 500g, format S 40 

Do 1000g, format M 5 

Do 2000g, format L 5 

3 
Przesyłki listowe 
rejestrowane w obrocie 
krajowym (polecone) 

Do 500g, format S 21 000 

Do 1000g, Format M 1000 

Do 2000g, Format L 80 

4 Przesyłki listowe Do 500g, format S 200 

http://www.nisko.pl/
mailto:przetargi@nisko.pl
https://ezamowienia.gov.pl/pl/
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rejestrowane w obrocie 
krajowym (polecone 
priorytety) 

Do 1000g, format M 50 

Do 2000g, format L 15 

5 

Przesyłki listowe polecone 
priorytetowe w obrocie 
zagranicznym obszar 
Europy  

do 50 g,  40 

ponad 50g. do 100g,  1 

ponad 100g. do 350g 1 

ponad 350g. do 500g,  10 

ponad 500g. do 1000g  1 

ponad 1kg do 2 kg  1 

6 

Przesyłki listowe 
nierejestrowane 
priorytetowe w obrocie 
zagranicznym obszar 
Europy  

do 50 g,  20 

ponad 50g. do 100g,  1 

ponad 100g. do 350 g,  1 

ponad 350g. do 500g,  1 

ponad 500g. do 1000g  1 

ponad 1kg do 2 kg  1 

7 

Przesyłki listowe polecone 
priorytetowe w obrocie 
zagranicznym poza 
obszarem Europy  

do 50 g,  30  

ponad 50g. do 100g,  1 

ponad 100g. do 350 g,  1 

ponad 350g. do 500g,  1 

ponad 500g. do 1000g  1 

ponad 1kg do 2 kg  1 

8 

Przesyłki listowe 
nierejestrowane 
priorytetowe w obrocie 
zagranicznym poza 
obszarem Europy  

do 50 g,  5 

ponad 50g. do 100g,  1 

ponad 100g. do 350 g,  1 

ponad 350g. do 500g,  1 

ponad 500g. do 1000g  1 

ponad 1kg do 2 kg  1 

9 
Paczka pocztowa w 
obrocie krajowym (zwykła) 

do 1 kg, gabaryt A 1 

do 1 kg, gabaryt B 1 

ponad 1kg do 2 kg gabaryt A 1 

ponad 1kg do 2 kg gabaryt B 1 

ponad 2kg do 5 kg gabaryt A 2 
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ponad 2kg do 5 kg gabaryt B 2 

ponad 5kg do 10 kg gabaryt A 2 

ponad 5kg do 10 kg gabaryt B 2 

10 
Paczka pocztowa 
rejestrowana w obrocie 
krajowym (priorytet) 

do 1 kg, gabaryt A 1 

do 1 kg, gabaryt B 1 

ponad 1kg do 2 kg gabaryt A 1 

ponad 1kg do 2 kg gabaryt B 1 

ponad 2kg do 5 kg gabaryt A 1 

ponad 2kg do 5 kg gabaryt B 1 

ponad 5kg do 10 kg gabaryt A 1 

ponad 5kg do 10 kg gabaryt B 1 

11 
Usługa „potwierdzenie 
odbioru” w obrocie 
krajowym 

usługa 1700 

12 

Usługa „potwierdzenie 
odbioru” w obrocie 
zagranicznym 
 

usługa 70 

13 

Usługa zwrot przesyłek 
poleconych za 
potwierdzeniem odbioru w 
obrocie krajowym 

do 500g, format S 2000 

14 

Usługa zwrot przesyłek 
poleconych za 
potwierdzeniem odbioru w 
obrocie zagranicznym 

do 50g, format S 30 

15 Pocztex Format S 5 

16 Pocztex Format M 1 

17 Pocztex Format L 1 

18 
Pocztex 
Usługa doręczenie we 
wskazanym dniu  

Format S 5 
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2.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz 

Zamawiającego usług pocztowych polegających na przyjmowaniu, sortowaniu, 
przemieszczaniu i doręczaniu w obrocie krajowym i zagranicznym (na potrzeby 
Urzędu Gminy i Miasta w Nisku) przesyłek pocztowych (listowych i paczek 
pocztowych) i ich ewentualnych zwrotów, zwanych dalej „przesyłkami”. 

2.2. Usługi będące przedmiotem zamówienia będą świadczone zgodnie z przepisami 
powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 
2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041.) oraz aktów wykonawczych 
wydanych na jej podstawie oraz na zasadach określonych w niniejszym 
postępowaniu. 

2.3. Zamawiający jest jednostką sektora finansów publicznych i działa w ramach 
obowiązującego prawa. Zamawiający przewiduje, że przesyłki objęte przedmiotem 
zamówienia, a w szczególności polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w 
przeważającej mierze będą zawierały dokumenty w sprawach prowadzonych w trybie 
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. 
U. z 2021 r. poz. 735 z późn. zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja 
podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 z późn. zm.), ustawy z dnia 17 listopada 
1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1805 z późn. zm.) 
oraz ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu przed sądami 
administracyjnymi (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2325 z późn. zm). 

2.4. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki 
listowe o wadze do 2000g: 
a) przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii (zwykłe), 
b) przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii (priorytety), 
c) przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii, 

przemieszczane i doręczane w sposób zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem 
zawartości lub uszkodzeniem (polecone). 

d) przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii przemieszczane i doręczane w 
sposób zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem 
(polecone priorytety). 

e) zwrotne potwierdzenia odbioru (ZPO)– potwierdzenie odbioru przesyłki 
rejestrowanej poleconej i poleconej priorytetowej nadanych za zwrotnym 
potwierdzeniem odbioru. 

 
FORMAT S to przesyłki o wymiarach: 
MINIMUM – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 
MAKSIMUM – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 230 
mm, szerokość 160 mm. 
 
FORMAT M to przesyłki o wymiarach: 
MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 
MAKSIMUM – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 
mm, szerokość 230 mm. 
 
FORMAT L to przesyłki o wymiarach: 
MINIMUM – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140mm, 
MAKSIMUM – suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z 
tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 
Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/- 2 mm. 
 
Masa: do 2 kg 
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Przez paczki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe o 
wadze do 10 000g (Gabaryt A i B): 
a)  paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii (zwykłe), przyjęte za 

potwierdzeniem nadania lub przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za 
potwierdzeniem odbioru. 

b)  paczki pocztowe rejestrowane najszybszej kategorii (priorytet), przyjęte za 
potwierdzeniem nadania lub przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za 
potwierdzeniem odbioru. 

 
Minimalne: 9 cm x 14 cm (strona adresowa) z tolerancją +/-2 mm 
- Maksymalne: długość + obwód (mierzony w innym kierunku niż długość) = maksymalnie 
300 cm przy czym: 
- Gabaryt A – długość = maksymalnie 60 cm, szerokość = maksymalnie 50 cm, wysokość 
= maksymalnie 30 cm 
- Gabaryt B – jeżeli choć jeden wymiar: długość > 60 cm lub szerokość > 50 cm lub 
wysokość > 30 cm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 150 cm. 
 
2.5. Od Wykonawcy wymaga się spełnienia następujących warunków w zakresie 

świadczenia usług: 
a) dostarczanie do siedziby Zamawiającego zwrotnych potwierdzeń odbioru i 

zwrotów niedoręczonych przesyłek pocztowych,  
b) dostarczania przesyłek do adresatów w kopertach oryginalnych przekazanych 

przez Zamawiającego,  
c) dostarczania nadanych przez Zamawiającego przesyłek listowych i paczek do 

każdego wskazanego miejsca w kraju i zagranicą, 
d) dostarczania przesyłek zgodnie z obowiązującymi w dniu doręczenia 

przepisami, a w szczególności ustawy Kodeks postępowania 
administracyjnego, ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks postępowania 
cywilnego, ustawy Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi, 

e) zapewnienie wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych i najszybszej 
kategorii. 

2.6. Za moment odbioru przesyłki uważa się chwilę przyjęcia przez Wykonawcę 
przesyłki do przemieszczania i doręczania, a w przypadku przesyłek rejestrowanych 
chwilę wydania Zamawiającemu dowodu przyjęcia przesyłki przez Wykonawcę. 

2.7. Nadanie przez Wykonawcę przesyłek objętych przedmiotem zamówienia odbywać 
się będzie w dniu odbioru przez Wykonawcę przesyłek od Zamawiającego. 

2.8. Odbiór przesyłek przyjętych do nadania będzie każdorazowo potwierdzany przez 
Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą na zestawieniu przesyłek przekazanych do 
przemieszczania, potwierdzających ilość i rodzaj przesyłek. 

2.9. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na stronie adresowej każdej 
nadawanej przesyłki listowej lub paczki, nazwy odbiorcy wraz z jego adresem 
(podany jednocześnie w zestawieniu przesyłek dla przesyłek rejestrowanych), 
określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet, czy ze zwrotnym 
potwierdzeniem odbioru – ZPO) oraz nadruku (pieczątki) zawierającego pełną 
nazwę i adres Zamawiającego. 

2.10. Zamawiający będzie też umieszczał na przesyłkach pocztowych oznaczenie 
potwierdzające wniesienie opłaty w postaci pieczęci o treści: „Opłata pobrana 
umowa nr ….….z dnia ….” wg wzoru uzgodnionego z Wykonawcą.  

2.11. W przypadku przesyłek POCZTEX Zamawiający będzie korzystał z etykiety 
adresowej nakładu Wykonawcy. 

2.12. Zamawiający nie będzie korzystał z Aplikacji „Elektroniczny Nadawca”. 
2.13. Zamawiający dopuszcza możliwość umieszczenia na kopercie informacji o opłacie 

za usługę pocztową związaną ze świadczeniem części zamówienia przez 
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podwykonawców, ewentualnie innych informacji związanych z obiegiem przesyłek 
pocztowych pod warunkiem, że informacje te nie będą zakrywać nadruku adresu 
Zamawiającego oraz nie będą naruszać wymagań wskazanych w SWZ. 
Zamawiający dopuszcza możliwość obniżenia danych adresowych nadawcy w taki 
sposób, aby zwiększyć wysokość górnego marginesu koperty do wartości ok. 30 
mm. 

2.14. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz 
sporządzenia zestawień dla przesyłek, do nadawania przesyłek w stanie 
uporządkowanym, przez co należy rozumieć: 
a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do zestawienia 

przesyłek (pocztowej książki nadawczej) sporządzanego w dwóch 
egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w 
celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego 
potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 

b) dla przesyłek zwykłych nierejestrowanych – przygotowanie zestawienia 
ilościowego przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzanego 
dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie 
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić 
będzie dla zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

2.15. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dostarczania we własnym zakresie, do 
wyznaczonej przez Wykonawcę placówki znajdującej się nie dalej niż 20 km od 
siedziby Zamawiającego przesyłki pocztowej w godzinach pracy wskazanej 
placówki. 

2.16. Zamawiający jest odpowiedzialny za przygotowanie przesyłek listowych i paczek w 
stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do 
miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. 

2.17. Druki zwrotnego potwierdzenia odbioru na zasadach Kodeksu postępowania 
administracyjnego oraz ustawy Ordynacja podatkowa zapewnia Zamawiający, a w 
pozostałym zakresie Zamawiający będzie korzystał z druków potwierdzenia odbioru 
dostarczonych nieodpłatnie przez Wykonawcę. 

2.18. Wykonawca będzie doręczał Zamawiającemu pokwitowanie odbioru przesyłki, 
potwierdzone przez jej adresata, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki.  

2.19. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia 
zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki, ze wskazaniem 
gdzie i kiedy można odebrać list lub przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez 
adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia następnego po dniu 
pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesyłka jest „awizowana” 
dwukrotnie. Powtórne zawiadomienie następuje w razie nie podjęcia przesyłki w 
terminie 7 dni. Po upływie terminu odbioru przesyłka zwracana jest Zamawiającemu 
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. 

2.20. Wykonawca doręczy pisma nadane przez Zamawiającego zgodnie i z zachowaniem 
trybu przewidzianego dla danego rodzaju postępowania w jakich przesyłka zostanie 
nadana, zgodnie ze stosowną Ustawą. 

2.21. Wykonawca w razie nie posiadania (lub braku możliwości dysponowania na czas 
realizacji umowy) co najmniej na terenie każdej gminy lub gminy sąsiedniej na 
terenie kraju, punktów odbioru przesyłek niedoręczonych (awizowanych), 
zobowiązany jest do zapewnienia punktu odbioru przesyłek w taki sposób aby 
Adresat miał możliwość jej odbioru w wyznaczonym miejscu znajdującym się w jak 
najbliższej odległości od swojego miejsca zamieszkania (siedziby) Wykonawca 
zapewnia również kontakt telefoniczny oraz mailowy celem uzgodnienia innej 
możliwości odbioru przesyłki lub jej ponownego doręczenia. 

2.22. Niezależnie od powyższych warunków Wykonawca zobowiązany jest dysponować 
na czas realizacji umowy punktem odbioru przesyłek niedoręczonych 
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(awizowanych), na terenie miasta Nisko czynnym od poniedziałku do piątku w 
godzinach co najmniej od 9.00 do 18.00, a w soboty w godzinach co najmniej od 
9.00 do 13.00. 

2.23. W razie sporu, na Wykonawcy spoczywa obowiązek udowodnienia prawidłowego 
zawiadomienia o przesyłce oraz umożliwienia jej odbioru. 

2.24. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu, w formie pisemnej (w formularzu 
oferty pomocniczym) adres placówki nadawczej spełniającej warunki zawarte 
w pkt.2.15 oraz adres odbioru przesyłek niedoręczonych (awizowanych) na 
terenie miasta Nisko zgodnie z pkt.2.22. 

2.25. Przewidywane ilości i rodzaj przesyłek zawarte są w Formularzu ofertowym 
pomocniczym - Załącznik nr 1A do SWZ – stanowiącym jednocześnie załącznik 
do oferty. 
Ilości wskazane w formularzu ofertowym pomocniczym, stanowiącym załącznik 
do oferty są ilościami orientacyjnymi, przyjętymi w celu porównania ofert i wyboru 
najkorzystniejszej oferty.  
Wykonawcy z którym Zamawiający podpisał umowę nie przysługuje roszczenie o 
realizację usługi w ilościach podanych w w/w załączniku.  
Ponadto Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 
a) zmian ilościowych w poszczególnych pozycjach usług i zamiennego 

zastosowania usług zawartych w w/w załączniku, 
b) niewykorzystania limitu przesyłek określonego w formularzu ofertowym 

pomocniczym, stanowiącym załącznik do umowy co spowoduje, że 
wynagrodzenie łączne Wykonawcy w okresie trwania umowy będzie niższe niż 
określone w ofercie Wykonawcy, bez prawa Wykonawcy do zgłoszenia 
roszczeń z tego tytułu. Wykonawcy nie przysługuje z tego tytułu prawo do 
dochodzenia kar, odszkodowań lub innych należności. 

Nie wyszczególnione w formularzu ofertowym pomocniczym rodzaje przesyłek oraz 
zwroty będą wyceniane dodatkowo zgodnie z obowiązującym cennikiem 
Wykonawcy. 

3. Wykonawca/podwykonawca zobowiązany jest do zatrudnienia na podstawie umowy o 
pracę we własnym przedsiębiorstwie osoby wykonujące czynności 
administracyjne i koordynujące świadczenie usług w trakcie wykonywania 
przedmiotu umowy (poprzez osoby zatrudnione na umowę o pracę, wykonujące 
czynności administracyjne i koordynacyjne świadczenia usług, które obejmują 
przedmiot umowy – rozumie się wszystkie osoby wykonujące te czynności w 
odniesieniu do przedmiotu umowy - w placówce pocztowej, w której Zamawiający 
będzie nadawał przesyłki) jeżeli wykonywanie tych czynności polega na wykonywaniu 
pracy w sposób określony w art.22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks 
pracy (tj. Dz.U. z 2022r. poz. 1510 z późn. zm.):  

4. Zatrudnienie, o którym mowa w ust.3 powinno trwać przez okres niezbędny do 
wykonania wskazanych czynności. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przed 
zakończeniem tego okresu Wykonawca/podwykonawca niezwłocznie zatrudni na to 
miejsce inną osobę z zastrzeżeniem ust.12. 

5. Dla udokumentowania faktu zatrudnienia pracowników stosownie do ust.3, 
Wykonawca nie później niż w terminie 7 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy lub 
umowy z podwykonawcą przedłoży Zamawiającemu: 
a) oświadczenia zatrudnionego pracownika, lub 
b) oświadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na 

podstawie umowy o pracę, lub 
c) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego 

pracownika, - zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do 
weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i 
nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy 
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o pracę i zakres obowiązków pracownika. 
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli zatrudnienia pracowników, o których 

mowa w ust.3 przez cały okres realizacji wykonywanych przez nich czynności. W tym 
celu Wykonawca/podwykonawca na każde pisemne wezwanie Zamawiającego, w 
terminie 5 dni roboczych od otrzymania wezwania zobowiązuje się: 
- przedłożyć aktualne oświadczenia i dokumenty, o których mowa w ust.5, 
- udzielić wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia 
wymogu, o którym mowa w ust.3. 

7. Zamawiający może żądać od Wykonawcy/podwykonawcy pisemnych wyjaśnień co do 
sposobu i stanu zatrudnienia osób, o których mowa w ust.3. 

8. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę/podwykonawcę dokumentów, o których mowa w 
ust.5 lub 6 w terminie tam wskazanym będzie traktowane jako niewypełnienie 
obowiązku zatrudnienia pracowników na podstawie umowy o pracę oraz będzie 
skutkować naliczeniem kary umownej w wysokości określonej w umowie. 

9. W przypadku nie wywiązania się Wykonawcy z obowiązku wskazanego w ust.5 i 6, 
pomimo dodatkowego wezwania przez Zamawiającego, Zamawiający może odstąpić 
od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca – w terminie 30 dni 
od upływu dodatkowego terminu wyznaczonego przez Zamawiającego do wykonania 
obowiązku określonego w ust.5 i 6. 

10. W przypadku konieczności zmiany pracowników zatrudnionych na podstawie umowę o 
pracę, wykonujących czynności, o których mowa w ust.3, Wykonawca każdorazowo 
przekaże Zamawiającemu stosowne dokumenty o których mowa w ust.8 dotyczące 
nowego pracownika w terminie 5 dni roboczych od dnia rozpoczęcia wykonywania 
przez tę osobę czynności o których mowa w ust.3. 

11. Zamawiający informuje, że nie wprowadza wymogu odbycia wizji lokalnej. 
12. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o 

których mowa w art.96 ust.2 pkt 2 Pzp 
13. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części ze względu na to, że 

podział taki groziłby nadmiernymi trudnościami technicznymi oraz nadmiernymi 
kosztami wykonania zamówienia. Niedokonanie podziału zamówienia podyktowane 
było zatem względami technicznymi, organizacyjnym oraz charakterem przedmiotu 
zamówienia. 

14. Wspólny Słownik Zamówień: 
64100000-7 Usługi pocztowe i kurierskie 

 
ROZDZIAŁ IV - PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 
- nie dotyczy. 
 
ROZDZIAŁ V - TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA.  
Przedmiot zamówienia będzie realizowany w terminie 12 miesięcy tj. od dnia 
01.01.2026r. do dnia 31.12.2026 r. 
 
ROZDZIAŁ VI - OPIS WARUNKÓW PODMIOTOWYCH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale VII SWZ, oraz spełniają określone 
przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 
dotyczące: 
1) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie wyznacza warunku w tym zakresie. 
2) Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 
Wykonawca winien wykazać, że posiada stosowne uprawnienie do wykonywania 
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działalności pocztowej na terenie całego kraju, na podstawie wpisu do rejestru 
operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe 

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie ustanawia warunku w tym zakresie. 

4) Zdolności technicznej lub zawodowej: 
Zamawiający nie ustanawia warunku w tym zakresie. 

3. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 
na zasadach określonych w art.118 – 123 ustawy Pzp polegać na zdolnościach 
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów 
udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 
stosunków prawnych. 

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 
oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 
zamówienia Załącznik nr 4 do SWZ lub inny podmiotowy środek dowodowy 
potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

5. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów 
udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane, lub usługi do 
realizacji których te zdolności są wymagane. 

6. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust.4 potwierdza, 
że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 
rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 
a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 
dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje 
roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą.  

7. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 
lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie 
polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby. 

 
ROZDZIAŁ VII - PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW. 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku, do 

którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art.108 ustawy Pzp, 
tj. Wykonawcę: 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w 
art.258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art.189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art.228-230a, art.250a Kodeksu karnego, w art.46-48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2020r poz.1133 oraz z 
2021r. poz. 2054) lub w art.54 ust.1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011r. o 
refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 
żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz.U. z 2021r. poz.523, 1292, 
1559 i 2054), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(228)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(250(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(46)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT
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art.165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 
pochodzenia, o którym mowa w art.299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art.115 §20 Kodeksu 
karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 
mowa w art.9 ust.2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art.296-307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art.286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w 
art.270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art.9 ust.1 i 3 lub art.10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o 
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w 
spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie 
skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 
spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 
wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 
zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 
konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o do-
puszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 
oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art.85 ust.1, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny 
sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia. 

2. Stosownie do treści art.109 ust.1 i 2ustawy Pzp, Zamawiający wykluczy z 
postępowania Wykonawcę: 
1) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 
wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 
tej procedury; 



 

Strona 12 z 24 

3. W przypadkach, o których mowa w ust.2 pkt 1, zamawiający może nie wykluczać 
wykonawcy, jeżeli wykluczenie byłoby w sposób oczywisty nieproporcjonalne w 
szczególności gdy sytuacja ekonomiczna lub finansowa wykonawcy, o którym mowa w 
ust.2 pkt 1, jest wystarczająca do wykonania zamówienia. 

4. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art.111 Pzp. 
5. Wykluczeniu z postępowania podlegają także Wykonawcy w sytuacji 

występowania względem nich podstaw, o których mowa w art.7 ust.1 ustawy z 
dnia 13 kwietnia 2022 r. - o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego. 

 
ROZDZIAŁ VIII – WYKAZ DOKUMENTÓW SKŁADAJĄCYCH SIĘ NA OFERTĘ ORAZ 
INFORMACJA O OŚWIADCZENIU WSTĘPNYM I PODMIOTOWYCH ŚRODKACH 
DOWODOWYCH 
1. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki, które pod rygorem 

nieważności, składa się w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym: 
1) Formularz ofertowy;- dokument wygenerowany i wypełniony. 

2. Wraz z ofertą wykonawca winien przesłać wyłącznie w formie elektronicznej lub 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym: 
1) Formularz ofertowy pomocniczy –Załącznik 1A do SWZ 
2) Pełnomocnictwo w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia (konsorcjum, spółka cywilna) – ustanawiają oni 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu, albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
Pełnomocnictwo winno być udzielone przez wszystkich wykonawców 
wchodzących w skład konsorcjum lub spółki cywilnej oraz złożone w postaci 
elektronicznej w oryginale lub elektronicznej kopii poświadczonej za zgodność 
z oryginałem przez notariusza, - pełnomocnictwo powinno być załączone do 
oferty. (jeżeli dotyczy); 

3) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 
reprezentowania wykonawcy – jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której 
umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z Krajowego Rejestru 
Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub 
innego właściwego rejestru. Postanowienie niniejsze stosuje się odpowiednio do 
osoby działającej w imieniu wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia publicznego, do osoby działającej w imieniu podmiotu 
udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art.118 ustawy Pzp, oraz 
podwykonawcy, któremu Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części 
Zamówienia, a na którego zasobach nie polega. Pełnomocnictwo winno być 
udzielone przez osobę uprawnioną do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, 
podmiotu udostępniającego zasoby lub podwykonawcy oraz złożone w postaci 
elektronicznej w oryginale lub elektronicznej kopii poświadczonej za zgodność z 
oryginałem przez notariusza; - (jeżeli dotyczy) 

4) W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w 
art.108 ust.1 oraz art.109 ust.1 pkt 4 ustawy Pzp, Wykonawca musi dołączyć do 
oferty oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia według wzoru 
stanowiącego – Załącznik nr 2 do SWZ 

5) W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca 
musi dołączyć do oferty oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków zgodnie 
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z wymogami Zamawiającego określonymi w Rozdziale VI SWZ, według wzoru 
stanowiącego – Załącznik nr 3do SWZ 

6) Wykonawca powołujący się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania 
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków 
udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego 
zasoby, przedstawia wraz ze swoim oświadczeniem, o którym mowa w punkcie 2) 
i 3) także Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby – podpisane 
odrębnie przez podmiot udostępniający zasoby – Załącznik nr 2 do SWZ                       
i Załącznik nr 3 do SWZ. 

7) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 
oświadczenie w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia i spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w punkcie 2) i 3) składa każdy 
z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.– Załącznik nr 2 do 
SWZ i Załącznik nr 3 do SWZ 

8) Oświadczenie o którym mowa w art.117 ust.4 ustawy (dotyczy tylko wykonawców 
wspólnie ubiegających się o zamówienie)– podpisane wspólnie przez 
wykonawców – Załącznik nr 6 do SWZ; 

9) zobowiązanie innych podmiotów do oddania do dyspozycji wykonawcy zasobów 
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia (jeżeli dotyczy)– 
Załącznik nr 4 do SWZ. 

10) Jeżeli, w toku postępowania, wykonawca nie złoży oświadczenia, oświadczeń lub 
dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, złożone 
oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą 
wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wezwie do ich 
złożenia, uzupełnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że 
mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne 
byłoby unieważnienie postępowania. 

3. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 
złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 
podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu 
o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia 
podmiotowych środków dowodowych: 

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 
Brak podstaw wykluczenia: 
1) Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art.108 ust.1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 
1076), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub 
wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 
informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub 
wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego 
wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – Załącznik nr 5 do 
SWZ; 

2) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art.109 ust.1 pkt 4 
ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli 
odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

Spełnianie warunków udziału w postępowaniu 
3) Dokument uprawniający do wykonywania działalności pocztowej na terenie całego 

kraju, na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego 
przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 
23 listopada 2012r. Prawo pocztowe 



 

Strona 14 z 24 

5. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami 
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru 
Sądowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, o których 
mowa w ust.4 pkt 2 – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym 
wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, 
że:nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza 
likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie 
jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z 
podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

6. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub 
miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa w powyżej lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do 
wszystkich przypadków, o których mowa powyżej, zastępuje się je odpowiednio w 
całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 
oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli 
w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie ma przepisów o 
oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, 
notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze 
względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania 
osoby, której dokument miał dotyczyć. 

7. Dokumenty, o których mowa wyżej powinny być wystawione nie wcześniej niż                   
3 miesiące przed ich złożeniem.  

8. Zamawiający nie będzie wzywał do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 
jeżeli może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 
szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 
informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne,  

9. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 
które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 
prawidłowość i aktualność. 

10. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i 
dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w 
szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz 
Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

11. Informacje dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(spółki cywilne/konsorcja) 
1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 
postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 

2) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
oświadczenia, o których mowa w Rozdziale VIII ust.1 SWZ, składa każdy z 
wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz 
spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie, o którym mowa w art.117 ust.4 ustawy Pzpz którego wynika, jaki 
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zakres przedmiotu zamówienia wykonują poszczególni Wykonawcy.- Załącznik nr 
6 do SWZ. 

12. Podwykonawstwo: 
1) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 

(podwykonawcom). 
2) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez 

Wykonawcę kluczowych części zamówienia. 
3) Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu znane na 
tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

4) Zamawiający będzie badał, czy wobec podwykonawcy niebędącego podmiotem 
udostępniającym zasoby, nie zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa w 
art.108 i art.109 ustawy Prawo zamówień publicznych, które zostały przewidziane 
względem Wykonawcy. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie 
części zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec 
nich podstaw wykluczenia, będzie zobowiązany na żądanie Zamawiającego do 
złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust.1 w terminie wyznaczonym 
przez Zamawiającego. 

13. Warunki rozliczenia wykonania przedmiotu zamówienia:  
1) wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie co miesiąc wg zestawienia 

miesięcznego zrealizowanych przesyłek pocztowych, na podstawie cen 
jednostkowych zaoferowanych przez Wykonawcę w formularzu pomocniczym – 
załącznik nr 1A do SWZ;  

2) płatności będą dokonywane przelewem na rachunek bankowy wykonawcy 
wskazany w fakturze VAT, w ciągu 21 dni licząc od dnia wystawienia faktury 
VAT;  

3) Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek;  
4) Wykonawca nie może, bez pisemnej zgody zamawiającego, przenieść 

zobowiązań na osobę trzecią;  
5) Wykonawca nie może, bez pisemnej zgody zamawiającego, scedować na osobę 

trzecią swoich wierzytelności;  
6) Zamawiający nie przewiduje faktury pro-forma.  

 
ROZDZIAŁ IX - INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ 
ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I 
DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 
POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI. 
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 

Zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, 
która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl lub poczty 
elektronicznej przetargi@nisko.pl 

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 
3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-
Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz 
zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy 
e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz 
informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

4. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 
posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

5. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 
będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:przetargi@nisko.pl
https://ezamowienia.gov.pl/
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odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 
przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. poz.2452) - dalej jako „Rozporządzenie 
w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych”. 

6. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w §2 ust.1 Rozporządzenia w sprawie 
wymagań dla dokumentów elektronicznych, w formatach danych określonych w 
przepisach Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie 
Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i 
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych (t.j. Dz.U. z 2017r. poz.2247), z uwzględnieniem rodzaju 
przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. 

7. W przypadku formatów, o których mowa w art.66 ust.1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie 
będą miały bezpośredniego zastosowania. 

8. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w §2 ust.1 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 
elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci 
elektronicznej: 
a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w 

sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub 
b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści 
„Formularza do komunikacji”. 

9. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz.U. z 2020r. poz.1913 oraz z 2021r. poz.1655) wykonawca, w celu 
utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument 
stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

10. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert w postępowaniu, 
odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji 
dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za 
pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności 
przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. 
Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej 
wiadomości (przycisk„ dodaj załącznik”). 

11. W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub Rozporządzeniem w 
sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być 
opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o 
udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu 
zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 
(zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z 
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem 
(typ wewnętrzny). 

12. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 
zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz 
zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do 
komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów 
zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-
Zamówienia. 
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13. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości 
widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

14. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 
komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki 
do jednego formularza). 

15. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z 
usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia 
określa Regulamin Platformy e-Zamówienia.  

16. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 
Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 
dostępnego pod numerem telefonu (22) 458 77 99lub drogą elektroniczną poprzez 
formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce 
„Zgłoś problem”.  

17. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 
przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Instrukcji interaktywnej korzystania 
z platformy e-zamówienia pod 
adresem:https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-
postepowaniu-5.1.pdf 

18. Zamawiający dopuszcza również komunikację z Wykonawcami w/w zakresie za 
pomocą poczty elektronicznej, email: przetargi@nisko.pl (nie dotyczy składania 
ofert). 

19. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: 
1) w zakresie przedmiotu zamówienia: Katarzyna Bis, Milena Marszalec, 158415637 
2) w zakresie formalno-prawnym: Anna Wołoszyn, Michał Farion 

przetargi@nisko.pl 15 841 56 61. 
20. Zamawiający udziela odpowiedzi wszystkim Wykonawcom poprzez zamieszczenie 

stosownych odpowiedzi na stronie internetowej prowadzonego postępowania, 
niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert 
pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji warunków zamówienia 
wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni, przed upływem terminu składania 
ofert. 

21. Zamawiający nie udziela żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień 
czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego pytania. 

22. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, 
jak również pytania Wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią 
specyfikacji warunków zamówienia i będą wiążące przy składaniu ofert. O 
przedłużeniu terminu składania ofert, jeżeli będzie to niezbędne dla wprowadzenia w 
ofertach zmian wynikających z modyfikacji, zawiadomieni zostaną wszyscy 
Wykonawcy, w drodze zamieszczenia stosownej zmiany na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

23. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu w którym 
Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia treści specyfikacji 
warunków zamówienia. 

24. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami 
określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w 
sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 
(Dz. U. z2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z 
dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. 
z 2020 poz. 2415). 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-5.1.pdf
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-5.1.pdf
mailto:przetargi@nisko.pl
mailto:przetargi@nisko.pl
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ROZDZIAŁ X - WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
- nie dotyczy 
 
ROZDZIAŁ XI - TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, 

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu 
składania ofert tj. do dnia 06.01.2025 r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 
ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w ust.2, wymaga złożenia 
przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie 
terminu związania ofertą. 

 
ROZDZIAŁ XII - OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT. 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Oferta powinna być złożona za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia na 

Formularzu ofertowym dostępnym w systemie, sekcja ogłoszenia i dokumenty 
postępowania zamieszczonej w szczegółach postępowania. 

3. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę. 
4. Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą 

wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie 
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.  

5. Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga 
załączenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego. 

6. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza 
ofertowego” udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i 
zamieszczonego w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 

7. Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod 
„Formularzem ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych 
automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych 
informacji dotyczących wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia.  

8. Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku 
komputera użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez 
Zamawiającego i ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać 
odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego tj. w formie elektronicznej lub w 
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
Uwaga! Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. 
Zapisany „Formularz ofertowy” należy zawsze otwierać w programie do 
tworzenia, przeglądania plików PDF. (Np: Adobe Acrobat Reader DC.) 

9. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 
podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 
przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 
przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 
(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.  

10. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w 
pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe 
pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.  
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11. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 
wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w 
nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik 
stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy 
przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 
ofercie przez Wykonawcę”.  

12. UWAGA: Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w formacie PAdES typ 
wewnętrzny. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z 
ofertą, które są zgodnie z ustawą Pzp lub Rozporządzeniem w sprawie wymagań dla 
dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem 
wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu 
udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. 
W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu 
„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się 
uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 
zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). W przypadku 
przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 
opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z 
opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. 

13. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 
jednocześnie informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i 
odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) 
Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla 
zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

14. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
15. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w 

„Instrukcjiinteraktywnej”, dostępnej na 
stronie:https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.2.pdf 

16. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. 
Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj 
ofertę”. Po potwierdzeniu oferta zostanie wycofana i będzie można pobrać dokument 
potwierdzający wycofanie oferty tzw. Elektroniczne Potwierdzenie Wycofania (EPW). 

17. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać 
zmiany ani wycofać złożonej oferty. 

18. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą 
to 250 MB. 

19. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 
20. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w 

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
 
ROZDZIAŁ XIII - MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT. 
1. Oferty należy składać w terminie do dnia 08.12.2025 r. do godziny 10:00. 
2. Oferty zostaną otwarte w dniu 08.12.2025 r. o godzinie 11:00,w Urzędzie Gminy i 

Miasta w Nisku. 
3. Otwarcie ofert następuje za pomocą platformy e-Zamówienia. 
4. W przypadku awarii systemu, przy użyciu którego następuje otwarcie ofert, która 

powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.2.pdf
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Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 
Zamawiający informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania.  

5. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 

6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których 
oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
 
ROZDZIAŁ XIV - SPOSÓB OBLICZENIA CENY 
1. Cenę oferty należy podać w złotych polskich w formularzu ofertowym (załącznik Nr 1 

do SWZ) oraz w formularzu ofertowym pomocniczym – załącznik nr 1A do SWZ w 
kwocie brutto, z wyodrębnieniem wartości podatku VAT z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku. 

2. Cena oferty musi obejmować koszty wykonania usługi. 
3. Wskazane przez Zamawiającego ilości wysyłanej korespondencji są jedynie 

wielkościami szacunkowymi, służącymi do obliczenia łącznej ceny brutto, na 
podstawie której dokonane zostanie porównanie złożonych ofert. 

4. Faktyczna liczba wysyłanej korespondencji będzie zależna od potrzeb, a określenie w 
umowie maksymalnej nominalnej wartości nie może (w razie mniejszych potrzeb) być 
podstawą roszczeń ze strony Wykonawcy. 

5. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń między Zamawiającym a Wykonawcą w 
walutach obcych. 

6. Zgodnie z art.225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby 
do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 
marca 2004 r. o podatku odtowarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny 
lub kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku 
od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji wykonawca ma 
obowiązek: 
1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania uzamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą 
3) prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
4) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 
5) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 

będziemiała zastosowanie. 
 
ROZDZIAŁ XV - OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 
KRYTERIÓW, I SPOSOBU OCENY OFERT 
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował 

następującymi kryteriami i ich znaczeniem: 
1) Kryterium: Cena - waga 60% 
2) Kryterium: Możliwość elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowych 

(M) – waga 40% 
2. Punkty przyznawane w kryterium „Cena” będzie liczone według następującego 

wzoru: Liczba punktów = (najniższa cena spośród wszystkich ofert/cena podana 
w ofercie) * 100 * 60%. 
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3. Punkty przyznawane w kryterium „2) możliwość elektronicznego monitorowania 
przesyłek rejestrowych będzie liczone następująco: 
Punktacja przyznana będzie w przypadku gdy Wykonawca zaoferuje możliwość 
elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowych. Wykonawca zobowiązany jest 
wpisać w formularzu oferty TAK lub NIE. W przypadku zaznaczeniu odpowiedzi TAK 
ofercie przyznane zostanie 40 pkt. 

4. W kryterium Cena mają zastawanie matematyczne obliczenia przy ocenie ofert. 
W kryterium Możliwość elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowych (M) 
punkty zostaną przyznane zgodnie z ust.3 

5. Po dokonaniu oceny oferty, punkty z poszczególnych kryteriów zostaną zsumowane. 
Tak uzyskana ocena za kryteria stanowić będzie końcową ocenę danej oferty. 

6. Oferta Wykonawcy, która uzyska najwyższą liczbą punktów uznana zostanie za 
najkorzystniejszą. 

7. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 
ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, 
Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym 
kosztem, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiający 
wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 
Zamawiającego ofert dodatkowych, w ramach danej części przedmiotu zamówienia. 

8. Stosownie do art.253 ust.1 ustawy Pzp, Zamawiający niezwłocznie po wyborze 
najkorzystniejszej oferty informuje równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

 wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę 
albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności 
Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby 
albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności 
Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w 
każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

 Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone. 
podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

9. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w ust.8, na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania: 

 
ROZDZIAŁ XVI - INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 
1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie 

krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 
upływem terminu, o którym mowa w pkt 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia prowadzonego w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę.  

3. Przed podpisaniem umowy wykonawca powinien złożyć: 
a) kopię umowy(-ów) określającej podstawy i zasady wspólnego ubiegania się 

o udzielenie zamówienia publicznego – w przypadku złożenia oferty przez 
podmioty występujące wspólnie (tj. konsorcjum); 

b) wykaz podwykonawców z zakresem powierzanych im zadań, o ile przewiduje się 
ich udział w realizacji zamówienia. 

4. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w terminie i miejscu 
wyznaczonym przez Zamawiającego. 

 
ROZDZIAŁ XVII - WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 
WYKONANIA UMOWY. 
- nie dotyczy 
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ROZDZIAŁ XVIII – PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY W 
SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  
Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta zostanie uznana jako 
najkorzystniejsza w przedmiotowym postępowaniu w terminie do 7 dni od daty 
rozstrzygnięcia postępowania dostarczy Zamawiającemu projekt umowy. 
 
ROZDZIAŁ XIX - POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 
PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodna z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy Pzp. 
3. Odwołanie wnosi się ̨ do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w 

formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 
4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art.519 ust.1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom 
postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu 
Okręgowego w Warszawie– sądu zamówień publicznych za pośrednictwem Prezesa 
Krajowej Izby Odwoławczej. 

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 
„Środki ochrony prawnej” ustawy Pzp. 

 
ROZDZIAŁ XX - POSTANOWIENIA OGÓLNE. 
1. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. 
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
3. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art.94 Pzp. 
4. Zamawiający informuje, że nie wprowadza wymogu odbycia wizji lokalnej. 
5. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o 

których mowa w art.96 ust.2 pkt 2 Pzp 
6. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowaw 

art.214 ust.1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp. 
7. Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych 

polskich (PLN).  
8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
9. Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej 
10. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
11. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych 
 
ROZDZIAŁ XXI - INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH - 
DOTYCZY WYKONAWCY BĘDĄCEGO OSOBĄ FIZYCZNĄ. 
Zgodnie z art.13 ust.1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych osobowych) – 
RODO (Dz.U. UE L 119, s.1 ze zm.) oraz art.19 ust.1 ustawy Pzpinformuję, że: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Nisko z 
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siedzibą w Nisku, Pl. Wolności 14, 37 – 400 Nisko. 
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych w Urzędzie Gminy i Miasta w 

Nisku, z którym może się Pani/Pan kontaktować w zakresie przetwarzania danych 
osobowych pod adresem email: iod@nisko.pl lub listownie na adres Urzędu Gminy i 
Miasta w Nisku. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art.6 ust.1 lit.c 
Rozporządzenia Ogólnego w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego, nr sprawy ZP.271.31.2025 pn: Świadczenie usług 
pocztowych na potrzeby Urzędu Gminy i Miasta w Nisku. 

3. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym 
określonym w przepisach ustawy Pzp związanym z udziałem w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego.  

4. Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikają z ustawy Pzp. 
5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art.18 oraz art.74 
ust.3-4 ustawy Pzp. 

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane będą: 
a) przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 

(jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania 
dokumentacji obejmuje cały czas trwania umowy) - zgodnie z art.78 ustawy Pzp;  

b) przez okres 5 lat liczonych od końca roku, w którym postępowanie zostanie 
zakończone w przypadku dokumentacji z postępowania o udzielenie zamówienia; 

c) przez okres 10 lat liczonych od końca roku, w którym umowa zostanie 
zrealizowana w przypadku umów zwartych w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia; 

d) w przypadku postępowań finansowanych ze środków unijnych przez czas trwania 
projektu; 

7. Posiada Pani/Pan prawo: 

 dostępu do treści swoich danych osobowych zgodnie z art.15 RODO, 

 prawo do ich sprostowania zgodnie z art.16 RODO, 

 prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 
zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art.18 ust.2 RODO, 

 prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w 
przypadku gdy przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych naruszałoby przepisy 
ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. 

8. Nie przysługuje Pani/Panu: 

 w związku z art.17 ust.3 lit. b, d, lub e RODO prawo do usunięcia danych 
osobowych, 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art.20 RODO, 

 na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art.6 ust.1 lit.c RODO. 

9. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art.15 ust.1-3 
Rozporządzenia Ogólnego, celem realizacji Pani/Pana uprawnień wskazanych pkt 8 i 
9 powyżej oraz do uzyskania kopii danych podlegających przetwarzaniu, wymagałoby 
niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od Pana/Pani, wskazania 
dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 
podania nazwy lub daty wszczętego albo zakończonego postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego. 

10. Wystąpienie przez Panią/Pana z żądaniem ograniczenia przetwarzania danych, o 
którym mowa w art.18 ust.1 Rozporządzenia Ogólnego, nie ogranicza przetwarzania 
danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego. 
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ROZDZIAŁ XXII - ZAŁĄCZNIKI DO SWZ 

Nr Nazwa załącznika 

1. Formularz oferty,  

1A Formularz ofertowy pomocniczy 

2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, 

3. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

4. Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby; 

5. Oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej; 

6.  Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie 
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